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U V O D 
 

 
Priru nik za kvalitetu je sastavni dio Pravilnika za kvalitetu 
Gra evinskog fakulteta Sveu ili!ta u Rijeci. Priru nik je nastao 
u sklopu projekta Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja 
na Gra evinskom fakultetu Sveu ili!ta u Rijeci kojeg je 
financijski poduprla Nacionalna zaklada za znanost, visoko 
obrazovanje i tehnologijski razvoj Republike Hrvatske. 
 
Zadatak je ovog Priru nika definirati proceduru (na in, postupak) 
provo enja odre enih aktivnosti vezanih za pra enje i unaprje enje 
kvalitete studiranja. Priru nik je nastao na temelju iskustava 
istra"ivanja provedenih za potrebe navedenog Projekta te na osnovi 
podataka koje je Sveu ili!te u Rijeci tra"ilo u postupku izrade 
Strategije Sveu ili!ta. 
 
Priru nik je potrebno nadopunjavati definiranjem procedure za druga 
istra"ivanja koja nisu bila predvi ena ovim Projektom. U kona nici e 
se Priru nikom, kroz definiranje procedure i predlaganje dinamike 
provo enja odre enih aktivnosti, osigurati kontinuirano pra enje 
uspje!nosti studiranja kao i drugih imbenika osiguravanja kvalitete na 
Fakultetu. 
 
Definirana procedura se odnosi na istra"ivanje odre enih elemenata 
koji definiraju kvalitetu nastave, nastavnika i stru nih slu"bi Fakulteta 
te kvalitetu studija op enito. Procedura se odnosi na odre ene 
postupke samoevaluacije (evaluacija nastave, analiza prolaznosti kroz 
studij i zavr!avanja studija i druge) te vanjske evaluacije (evaluacija 
studija od strane poslodavaca i zavr!enih studenta). 
 
Za sva, Priru nikom definirana istra"ivanja, potrebno je odrediti: 
- cilj istra"ivanja, 
- institucijsku jedinicu za kvalitetu koja istra"ivanjem rukovodi, 
- postupak provedbe i obrade podataka, 
- mogu nosti objave rezultata, 
- preporu enu dinamiku provedbe istra"ivanja, 
- i eventualnu napomenu. 
 
Preporu a se da se svi podaci dobiveni kroz istra"ivanja o kvaliteti i 
uspje!nosti studija i studiranja publiciraju jednom godi!nje. 
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1.A EVALUACIJA NASTAVE OD STRANE STUDENATA  

 
 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja vrednovanje rada nastavnika i suradnika 
odre enog kolegija kao i anga!man studenta na odre enom 
kolegiju kako bi se na temelju ocjena i sugestija unaprijedio rad 
nastavnika i nastava na pojedinom kolegiju. Evaluacija se 
koristi i za ocjenu rada nastavnika u postupku izbora u 
znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Odbor za kvalitetu 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje provode studentski predstavnici koje delegira 
Studentski zbor. Za provo enje ispitivanja studentske 
predstavnike obu ava Odbor za kvalitetu. Evaluacija se provodi 
na obrascu prilo!enom u ovom Priru niku (obrazac OB-1) ili 
prema obrascu definiranom na razini Sveu ili"ta u Rijeci. 
  
Postupak provedbe: 

- najkasnije 2 tjedna prije zavr"etka semestra (ili prije 
zavr"etka turnusne nastave) svi predmetni nastavnici 
dostavljaju Odboru za kvalitetu termine u kojima se na 
njihovom kolegiju mo!e provesti evaluacija te broj 
studenata u odre enoj grupi; 

- Odbor priprema odre eni broj obrazaca za evaluaciju i 
pohranjuje ih u Referadi za studentska pitanja; 

- student/i koji provode ispitivanje iz Referade preuzimaju 
koverte sa upitnicima za odre eni kolegij; 

- ispitivanje se provodi na po etku nastavnog sata; 

- predstavnik studenata studentima daje kratko 
obja"njenje o cilju i na inu provo enja ispitivanja te 
dijeli upitnike; 

- nakon "to studenti ispune upitnike student koji provodi 
ispitivanje prikuplja obrasce i sprema ih u kovertu te na 
kovertu zapisuje podatke o: nazivu kolegija, nositelju 
kolegija, datumu i vremenu primjene ankete; 

- na kovertu se potpisuju student koji je anketu proveo i 
nastavnik- nositelj kolegija i to na na in koji jam i da se 
koverta ne mo!e neovla"teno otvarati; 

- koverte se predaju u Referadi za studentska pitanja. 
 
Postupak obrade podataka: 

- anketni listi i se obra uju uz pomo  opti kog ita a; 

- opti ko itanje se provodi uz prisustvovanje jednog 
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lana Odbora za kvalitetu i jednog studenta te 
eventualno potrebnog djelatnika za informati ku 
podr"ku; 

- po opti kom itanju, automatski obra eni podaci, 
deponiraju se u datoteku kompjutorskog programa 
Excel (*.xls). 

 

 
Objavljivanje 
rezultata: 

 
Uvid u rezultate evaluacije ima:  

- predmetni nastavnik,  

- Pro elnik katedre na kojoj nastavnik obavlja nastavnu 
djelatnost,  

- Prodekan za nastavu i  

- Dekan. 
Nastavnik mo!e sam odlu ivati o javnoj objavi rezultata 
provedene evaluacije sve dok se na razini Fakulteta ili 
Sveu ili"ta ne propi"e obaveza javnog objavljivanja. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje je potrebno provoditi za sve kolegije na kraju 
semestra ili na kraju turnusa, ukoliko se nastava provodi u 
turnusima (modularno). Ukoliko, na odre enom kolegiju, 
postoje problemi u izvo enju nastave na koje upu uju studenti 
ili nastavnik-nositelj kolegija evaluaciju nastave je mogu e 
provesti i tijekom odr!avanja nastave. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je, prvi puta sustavno, provedeno u sije nju 2006. godine 
kao aktivnost na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja 
na Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko "kolstvo i tehnologijski razvoj 
RH. 
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1.B EVALUACIJA NASTAVE OD STRANE STUDENATA # 

$ON-LINE" 
 

 
 
Cilj: 
 

 
Vidi 1.A 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Vidi 1.A 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje se provodi uz pomo  ra unala, tako da student 
pristupi elektroni kom obrascu koji se nalazi na web 
poslu!itelju. To na adresa obrasca mo!e biti istaknuta na 
mre!nim stranicama evaluiranog kolegija. 
 
Za provo enje ispitivanja studentske predstavnike obu ava 
Odbor za kvalitetu. Evaluacija se provodi prema obrascu 
prilo!enom u ovom Priru niku (obrazac OB-1) ili prema 
obrascu definiranom na razini Sveu ili"ta u Rijeci. 
  
Postupak provedbe: 

- najkasnije 2 tjedna prije zavr"etka semestra (ili prije 
zavr"etka turnusne nastave) svi predmetni nastavnici 
dostavljaju Odboru za kvalitetu termine koji se uskla uju 
sa terminima dostupnosti elektroni kog kabineta; 

- ispitivanje se provodi na po etku nastavnog sata 
odre enog predmeta ili u drugom unaprijed odre enom 
terminu; 

- predstavnik studenata studentima daje kratko 
obja"njenje o cilju i na inu provo enja ispitivanja; 

- student upitniku pristupa uz potvrdu identiteta 
(autentifikacija na poslu!itelju), pri emu anketa ostaje 
anonimna - ime i prezime studenta ne pohranjuju se; 

- po zavr"enom postupku evaluacije on-line obrazac se 
deaktivira. 

 
Postupak obrade podataka: 

- automatski obra eni rezultati provedene ankete 
deponiraju se u datoteku kompjutorskog programa 
Excel (*.xls) 

 

 
Objavljivanje 
rezultata: 
 

 
 
Vidi 1.A 
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Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Vidi 1.A 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je probno provedeno u lipnju 2006. godine kao aktivnost na 
Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko "kolstvo i tehnologijski razvoj 
RH. 
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2. ISPITIVANJE NASTAVNIH METODA I METODA 

ISPITIVANJA 
 

 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi zastupljenost pojedinih metoda 
nastave, nastavni ke percepcije vlastitog rada te metoda 
ispitivanja (objektivnosti kriterija, na ina provedbe ..) kao 
podloge za podizanje razine kvalitete i uspje"nosti navedenih 
aspekata rada sa studentima. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Odbor za kvalitetu 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje se provodi na obrascu koji je prilo!en u Priru niku 
(OB-2). Ispitivanje se provodi anonimno. U ispitivanje su 
uklju eni svi nastavnici % nositelji kolegija. 
 
Pripremljeni obrazac se nastavnicima dostavlja elektronskom 
po"tom (ili na drugi na in) uz obja"njenja svrhe i cilja 
istra!ivanja te na ina na koji se obrazac popunjava.  
Nastavnici ispunjeni obrazac vra aju ispitiva kom timu u 
posebno postavljeni sandu i  (u studentskoj slu!bi ili drugdje). 
 
Podaci se obra uju po svim pitanjima.  
 

 
Objavljivanje 
rezultata 
 

 
Rezultati moraju biti dostupni svim nastavnicima i studentima 
na uvid. Rezultati se smiju publicirati izvan institucije uz 
suglasnost Odbora za kvalitetu Gra evinskog fakulteta u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

Istra!ivanje je potrebno provoditi svakih 2 do 4 godine. 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u sije nju 2006. godine kao 
aktivnost na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko "kolstvo i tehnologijski razvoj 
RH. 
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3. ISPITIVANJE RADA STRU NIH SLU"BI 

 
 

 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi mi"ljenja i stavove studenata o 
organiziranosti, efikasnosti, susretljivosti i drugim aspektima 
rada stru nih slu!bi Fakulteta sa kojima dolaze u neposredni 
kontakt. Na temelju rezultata ovakvog istra!ivanja mogu e je 
unaprijediti rad stru nih slu!bi. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Odbor za kvalitetu 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 
 

 
Istra!ivanje se provodi na obrascu koji je prilo!en u Priru niku 
(OB-3). Ispitivanje se provodi anonimno, na svim godinama 
svih studija koji se provode na Fakultetu. 
 
Postupak provedbe istra!ivanja: 

- istra!ivanje provode studenti delegirani od strane 
Studentskog zbora (sa svake godine studija najmanje 1 
student), 

- studenti od Odbora preuzimaju obrasce za provedbu 
ispitivanja, 

- studenti odabiru vrijeme za provedbu ispitivanja u 
dogovoru sa studentima odre ene godine studija 
(grupe), 

- predstavnik studenata na po etku provo enja ispitivanja 
daje kratko obja"njenje o cilju i na inu provo enja 
ispitivanja; 

- nakon "to studenti ispune upitnike student koji provodi 
ispitivanje prikuplja obrasce i sprema ih u kovertu te na 
kovertu zapisuje podatke o: datumu i vremenu primjene 
ankete te se na kovertu vlastoru no potpisuje; 

- zatvorene koverte se predaju u Referadi za studentska 
pitanja ili u ustrojbenoj jedinici za kvalitetu. 

Postupak obrade podataka: 

- anketni listi i se obra uju uz pomo  opti kog ita a; 

- opti ko itanje se provodi uz prisustvovanje jednog 
lana Odbora za kvalitetu i jednog studenta te 

eventualno potrebnog djelatnika za informati ku 
podr"ku; 

- po opti kom itanju, automatski obra eni podaci, 
deponiraju se u datoteku kompjutorskog programa 
Excel (*.xls). 
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Objavljivanje 
rezultata: 
 
 
 

 
Uvid u rezultate evaluacije imaju:  

- djelatnici stru nih slu!bi,  

- Uprava Fakulteta 

- Dekan. 
Odbor za kvalitetu mo!e odlu ivati o objavi rezultata na razini 
Fakulteta. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

Istra!ivanje je potrebno provoditi svakih 2 do 4 godine. 

Napomena:  
Ispitivanje je prvi puta provedeno u periodu travanj-svibanj 2006. 
godine kao aktivnost na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete 
studiranja na Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je 
financijski poduprla Zaklada za znanost, visoko "kolstvo i 
tehnologijski razvoj RH. 
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4. ISPITIVANJE POSLODAVACA 

 
 
 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi kako poslodavci, iz javnih i privatnih 
poduze a koja se bave gra evinarstvom u Primorko-goranskoj 
!upaniji, procjenjuju znanja i vje"tine (kompetencije) 
zaposlenika koji su studij gra evinarstva zavr"ili na 
Gra evinskom fakultetu u Rijeci. Rezultati ovog istra!ivanja su 
osnova za unaprje enje odre enih aspekata studija koja se 
kroz odgovore poslodavaca poka!u kao manjkava. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Odbor za kvalitetu 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje se provodi na obrascu za Ispitivanje poslodavaca 

koji je prilo!en u Priru niku (OB-4). Obrasce za Ispitivanje 
poslodavaca ispunjavaju direktori/rukovoditelji tvrtki ili voditelji 
odjela, ovisno o strukturi tvrtke. 
 
Postupak provedbe istra!ivanja: 

- ispitivanje se provodi na na in da se izabere odre eni 
broj tvrtki, koje se bave poslovima graditeljstva, te se 
temeljem telefonskog dogovora ukoliko iska!u interes 
za sudjelovanje u istra!ivanju, prema broju odjela i 
zaposlenika odre uje broj obrazaca koji im se "alje; 

- obrasci za Ispitivanje poslodavaca "alju se po"tom u 
dogovorenom broju, pri emu se prila!e prema broju 
obrazaca odnosno ukupnoj te!ini obrazaca, povratna 
koverta s pla enom po"tarinom; 

- uz obrasce, "alje se i obja"njenje svrhe i cilja 
istra!ivanja te na ina na koji se obrazac popunjava; 

- ispunjene obrasce za Ispitivanje poslodavaca 
predstavnici poslodavaca vra aju kori"tenjem kuverte s 
pla enom po"tarinom koja ja bila prilo!ena uz obrasce. 

 
Obra uju se podaci o: 

- raspolo!ivom i potrebnom stru nom kadru u sljede ih 5 
godina; 

- ocjeni pripremljenosti pripravnika nakon studija 
(prosje ne ocjene i ocjene po odre enim kategorijama) 

- mogu nostima unaprje enja kvalitete studiranja u cilju 
pobolj"anja pripremljenosti studenata/pripravnika za rad 
u praksi. 
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Objavljivanje 
rezultata 
 

 
Rezultati se prezentiraju nastavnicima, studentima i 
djelatnicima Fakulteta te predstavnicima poslodavaca koji su u 
istra!ivanju sudjelovali. 
Rezultati se mogu prezentirati i na slu!benim web-stranicama 
fakulteta.  
Rezultati se smiju publicirati izvan institucije uz suglasnost 
Odbora za kvalitetu Gra evinskog fakulteta u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje je potrebno provoditi svakih 3 do 5 godina 
koordinirano sa evaluacijom studija od strane zavr"enih 
studenata. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u periodu o!ujak-svibanj 2006. 
godine kao aktivnost na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete 
studiranja na Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je 
financijski poduprla Zaklada za znanost, visoko obrazovanje i 
tehnologijski razvoj RH. 
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5. ISPITIVANJE ZAVR%ENIH STUDENATA 

 
 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi kako studenti, koji su studij zavr"ili na 
Gra evinskom fakultetu u Rijeci, procjenjuju znanja i vje"tine 
(kompetencije) ste ene kroz studij u odnosu na kompetencije 
potrebne za rad. Rezultati ovog istra!ivanja su osnova za 
unaprje enje odre enih aspekata studija koja se kroz odgovore 
zavr"enih studenata poka!u kao manjkava. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Odbor za kvalitetu 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje se provodi na obrascu za Ispitivanje zavr!enih 
studenata  koji je prilo!en u Priru niku (OB-5). Obrasce za 
Ispitivanje zavr!enih studenata ispunjavaju zaposlenici u tvrtci 
koji su zavr"ili studij na Gra evinskom fakultetu u Rijeci. 
 
Postupak provedbe istra!ivanja: 

- ispitivanje se provodi na na in da se izabere odre eni 
broj tvrtki, koje se bave poslovima graditeljstva, te se 
temeljem telefonskog dogovora, ukoliko iska!u interes 
za sudjelovanje u istra!ivanju, prema broju odjela i 
zaposlenika odre uje broj obrazaca koji im se "alje; 

- obrasci za Ispitivanje zavr!enih studenata "alju se 
po"tom u dogovorenom broju, pri emu se prila!e, 
prema broju obrazaca odnosno ukupnoj te!ini 
obrazaca, povratna koverta s pla enom po"tarinom;  

- uz obrasce "alje se i obja"njenje svrhe i cilja 
istra!ivanja te na ina na koji se obrazac popunjava; 

- ispunjene obrasce za Ispitivanje zavr!enih studenata 
poslodavci vra aju kori"tenjem kuverte koja ja bila 
prilo!ena uz obrasce. 

 
Obra uju se podaci o: 

- ocjeni pripremljenosti pripravnika nakon studija 
(prosje ne ocjene i ocjene po odre enim kategorijama); 

- mogu nostima unaprje enja kvalitete studiranja u cilju 
pobolj"anja pripremljenosti studenata/pripravnika za rad 
u praksi. 

 

 
Objavljivanje 
rezultata 
 

 
Rezultati se prezentiraju nastavnicima, studentima i 
djelatnicima Fakulteta te zavr"enim studentima. 
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Rezultati se mogu prezentirati i na slu!benim web-stranicama 
Fakulteta.  
Rezultati se mogu prezentiraju i na slu!benim web-stranicama 
Fakulteta.  
Rezultati se smiju publicirati izvan institucije uz suglasnost 
Odbora za kvalitetu Gra evinskog fakulteta u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje je potrebno provoditi svakih 3 do 5 godina 
koordinirano sa evaluacijom studija od strane poslodavaca. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u o!ujku i travnju 2006. godine kao 
aktivnost na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko obrazovanje i tehnologijski 
razvoj RH. 
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6. ISPITIVANJE USPJE%NOSTI POLAGANJA ISPITA 

 
 
 
Cilj: 
 

 
Istra!ivanjem se nastoji utvrditi uspje"nost polaganja ispita iz 
svih predmeta na svim studijima koji se provode na Fakultetu.  
Cilj je na temelju rezultata ovog ispitivanja definirati mogu e 
mjere za pobolj"anje uspje"nosti studiranja. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Ured za pra enje uspje"nosti studiranja 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Istra!ivanje se provodi u suradnji sa Referadom za studentska 
pitanja. 
 
Na temelju podataka pohranjenih u informati kom sustavu 
studentske slu!be za sve predmete na svim studijima obra uju 
se podaci o: 

- postotku prolaznosti na ispitu (broj studenta koji je ispitu 
pristupio/broj studenata koji su ispit polo!ili) za sve 
ispite na svim studijima, 

- prosje noj ocjeni studenata koji su ispit polo!ili, za sve 
ispite na svim studijima, 

- prosje nom broju izlazaka studenata na ispit. 
Rezultati se prikazuju grupirano s obzirom na godinu studija i/ili 
program studija. 
 

Objavljivanje 
rezultata: 
 
 
 

 
Rezultati moraju biti dostupni svim nastavnicima, studentima i 
administrativnom osoblju na uvid. Rezultati se smiju publicirati 
izvan institucije uz suglasnost Odbora za kvalitetu 
Gra evinskog fakulteta u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje je potrebno provoditi svake godine u mjesecu 
listopadu za prethodnu akademsku godinu. Prema potrebi zbog 
pra enja uspje"nosti pojedinog programa ispitivanje se mo!e 
vr"iti i semestralno. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u velja i 2006. godine kao aktivnost 
na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko obrazovanje i tehnologijski 
razvoj RH. 
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7. ANALIZA PODATAKA O KANDIDATIMA ZA UPIS NA 

STUDIJ I UPISANIH U I GODINU STUDIJA 
 
 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi op e podatke (statistiku) o 
srednjo"kolskom obrazovanju i uspjehu postignutom tijekom 
srednjo"kolskog obrazovanja kandidata koji se prijavljuju na 
studij te onih koji se na studij upi"u. Podaci su temelj za 
pra enje uspje"nosti kandidata tijekom studija. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Ured za pra enje uspje"nosti studiranja 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 
 

 
Analiza se provodi na temelju podataka Referade za 
studentska pitanja. Statisti ku obradu podataka provode 
djelatnici Referade, a analizu sa zaklju cima Ured za pra enje 
uspje"nosti studiranja dostavlja Odboru za kvalitetu. 
 
Obra uju se podaci: 

- broj kandidata prijavljenih za upis (za sva 3 roka); 

- razdioba kandidata s obzirom na zavr"enu srednju 
"kolu: gimnazija, tehni ka "kola, druge srednje "kole; 

- postotak kandidata koji su sakupili dovoljan broj bodova 
za prijelaz razredbenog praga; 

- prosje an op i uspjeh prijavljenih kandidata tijekom 
srednjo"kolskog obrazovanja; 

- prosje an op i uspjeh upisanih kandidata tijekom 
srednjo"kolskog obrazovanja; 

- drugi podaci. 
 

 
Objavljivanje 
rezultata: 
 
 
 

 
Obra eni rezultati moraju biti dostupni zainteresiranim 
studentima, nastavnicima i drugim djelatnicima Fakulteta. 
Rezultati se mogu koristiti i za evaluacijske postupke pri 
Sveu ili"tu u Rijeci. 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje se provodi na po etku svake akademske godine. 
Podaci se objedinjavaju i prezentiraju usporedbeno za 5 
akademskih godina. 
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8. ANALIZA UPISANIH STUDENATA PO GODINAMA 

STUDIJA 
 

 
 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi prolaznost studenata po godinama 
studija za sve studije kao i broj prvi puta upisanih studenata na 
odre enu godinu studija kako bi se utvrdila prosje na dinamika 
studiranja. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Ured za pra enje uspje"nosti studiranja 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Analiza se provodi na temelju podataka Referade za 
studentska pitanja. Statisti ku obradu podataka provode 
djelatnici Referade, a analizu sa zaklju cima Ured za pra enje 
uspje"nosti studiranja dostavlja Odboru za kvalitetu. 
 
Obra uju se podaci: 

- broj studenata za svaku godinu studija % ukupno; 

- broj prvi puta upisanih studenata za svaku godinu 
studija; 

- broj studenata koji ponavljaju godinu. 
 

 
Objavljivanje 
rezultata: 
 
 
 

 
Obra eni rezultati moraju biti dostupni zainteresiranim 
studentima, nastavnicima i drugim djelatnicima Fakulteta. 
Rezultati se mogu koristiti i za evaluacijske postupke pri 
Sveu ili"tu u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje se provodi na po etku svake akademske godine. 
Podaci se objedinjavaju i prezentiraju usporedbeno za 5 
akademskih godina. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u velja i 2006. godine kao aktivnost 
na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko obrazovanje i tehnologijski 
razvoj RH. 
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9. ANALIZA USPJE%NOSTI ZAVR%AVANJA STUDIJA 

 
 

 
Cilj: 
 

 
Cilj je istra!ivanja utvrditi postotak studenata koji uspje"no 
zavr"avaju studije te prosje nu duljinu studiranja studenata na 
svim studijima koji se na Fakultetu izvode. 
 

 
Istra!ivanjem 
rukovodi: 
 

Ured za pra enje uspje"nosti studiranja 

 
Metodologija 
provedbe i 
obrade podataka: 

 
Analiza se provodi na temelju podataka Referade za 
studentska pitanja. Statisti ku obradu podataka provode 
djelatnici Referade, a analizu sa zaklju cima Ured za pra enje 
uspje"nosti studiranja dostavlja Odboru za kvalitetu. 
 
Obra uju se podaci: 

- broj studenata koji zavr"i studij u odnosu na broj 
studenata upisanih u prvu godinu studija; 

- prosje na duljina studiranja kandidata koji studij zavr"e 
u istoj akademskoj godini; 

- broj studenata koji su studirali bez ponavljanja godine i 
studij zavr"ili unutar apsolventskog roka (odnosno koji 
diplomiraju najdulje godinu dana po zavr"enom slu"anju 
predmeta na zadnjoj godini studija). 

 

 
Objavljivanje 
rezultata: 
 
 
 

 
Obra eni rezultati moraju biti dostupni zainteresiranim 
studentima, nastavnicima i drugim djelatnicima Fakulteta te za 
samo-evaluacijske i evaluacijske postupke.  
Rezultati se mogu koristiti i za evaluacijske postupke pri 
Sveu ili"tu u Rijeci. 
 

 
Preporu ena 
dinamika provedbe: 
 

 
Istra!ivanje se provodi na kraju svake akademske godine. 
Podaci se objedinjavaju i prezentiraju usporedbeno za 5 
akademskih godina. 
 

 
Napomena: 

 
Ispitivanje je prvi puta provedeno u velja i 2006. godine kao aktivnost 
na Projektu #Pra enje i unaprje enje kvalitete studiranja na 
Gra evinskom fakultetu Sveu ili"ta u Rijeci$ kojeg je financijski 
poduprla Zaklada za znanost, visoko obrazovanje i tehnologijski 
razvoj RH. 
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Sveučilište u Rijeci 
sastavnica 
Rijeka,  
Kl.: 
Ur. broj:  
 

POTVRDA O PROVEDENOM INSTITUCIJSKOM ISTRAŽIVANJU KVALITETE 

NASTAVNOGA RADA 

-OCJENA STUDENTSKE ANKETE- 

 

 S ciljem ispitivanja kvalitete rada nastavnika primijenjena je 

anketa studenata o vrednovanju rada nastavnika.  

Ispitani su sljedeći pokazatelji kvalitete rada: 

redovitost održavanja nastave, stupanj informiranja studenta o kolegiju, 

povezanost nastave sa strukom, jasnoća predstavljanja gradiva, poticanje 

na aktivno sudjelovanje u nastavi, stjecanje znanja, samostalnost i kritičko 

mišljenje te suradnju s ostalim studentima, odnos nastavnika prema 

studentima, otvorenost nastavnika za komunikaciju, redovitost pružanja 

povratnih informacija i praćenja studentskog rada te opće iskustvo 

pohađanja nastave. 

 Na temelju provedene analize kvalitete nastavnog rada 

zaključujemo da je pristupnik 

 

__________________________________________ 

(ime i prezime nastavnika) 

 

POZITIVNO OCIJENJEN 

na svim ispitanim pokazateljima kvalitete rada 

          

       potpis odgovorne osobe 
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DOPUNA PROCEDURA PRIRUČNIKA ZA KVALITETU  

(Usvojeno na Fakultetskom vijeću 01.12.2012.) 

 
REVIZIJA POSTOJEĆIH STUDIJSKIH PROGRAMA  I KVALIFIKACIJA 

 

Cilj: 

 
Cilj revizije postojećih studijskih programa i kvalifikacija je unaprjeđivati studijske programe kako 
bi znanja, vještine i kompetencije koje usvajaju i razvijaju studenti odgovarali potrebama tržišta 
rada i pripremali studente za nastavak studija na slijedećoj razini, vodeći računa o nastavnom 
opterećenju studenata. 
 

Odgovorni: 

 
Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Prodekan za nastavu i studente 
Šefovi katedri/Pročelnici zavoda 
Nastavnici u znanstveno-nastavnom zvanju 
 

Metodologija 
provedbe: 

 
a) OSNOVA ZA PROVEDBU IZMJENA PROGRAMA: 
Revizija programa se provodi svakih 5 godina ili češće ukoliko se ukaže potreba za revizijom, a 
što se utvrđuje temeljem: 

- analize uspješnosti studiranja na pojedinim studijima, 
- studentskih evaluacija nastavnog procesa, 
- drugih evaluacija koja se provode. 

Revizija se provodi i ukoliko dođe do izmjene propisa koji se odnose na studije i studiranje na 
nacionalnoj ili razini Sveučilišta koje zahtijevaju izmjene i dopune studijskih programa. 
 
Podloge za reviziju su: 

- izvješća o uspješnosti studiranja (usvajaju se na Fakultetskom vijeću), 
- izvješća o evaluaciji nastave od strane studenata (usvajaju se na Fakultetskom vijeću), 
- rezultati ispitivanja završenih studenata i poslodavaca, 
- izmjene u propisima koji se odnose na studije i studiranje 
- i dr. 

 
b) POSTUPAK PROVEDBE I ODGOVORNI 

- Izmjene programa se poduzimaju na temelju obrazloženog zahtjeva šefa/predstojnika 
ustrojbene jedinice (katedre/Zavoda) prodekanu za nastavu ili prodekana za nastavu 
Dekanu. 

- U pravilu se izmjene programa pokreću u veljači tekuće akademske godine.  
- U izmjene programa su uključeni svi ili dio nastavnika kojima je povjerena izvedba 

nastave na određenom studijskom programu. 
- Pripremu prijedloga za izmjene i dopune studijskih programa prema Fakultetskom 

vijeću koordinira prodekan za nastavu i studente. 
- Prijedlog izmjene i dopune studijskog programa se usvaja na Fakultetskom vijeću i 

prosljeđuje Centru za studije Sveučilišta u Rijeci koje dalje provodi postupak prema 
Pravilniku o akreditiranju studijskih programa Sveučilišta u Rijeci. 
(http://www.uniri.hr/files/staticki_dio/propisi_i_dokumenti/AKREDITACIJA%20_PRAVIL
NIK_procisc-tekst.pdf ). 

 

Dinamika 
provedbe: 

 
Postupak se provodi svakih 5 godina ili češće.  
 



 

 
ANALIZA USKLAĐENOSTI IZVEDBENIH PLANOVA NASTAVE SA  STUDIJSKIM PROGRAMOM 

 

Cilj: 

 
Cilj je analizirati usklađenost izvedbenih planova nastave s akreditiranim studijskim 
programom kako bi se osiguralo ostvarenje ishoda učenja definiranih studijskim 
programom, te pripremilo studente za potrebe tržišta rada i nastavak studija na 
slijedećoj razini, vodeći računa o nastavnom opterećenju studenata. 
 

Odgovorni: 

 
Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Prodekan za nastavu i studente 
Šefovi katedri/Pročelnici zavoda 
Nastavnici u znanstveno-nastavnom zvanju 
 
 

Metodologija provedbe: 

 
Analizu usklađenosti potrebno je provoditi prije usvajanja izvedbenih planova nastave 
na Fakultetskom vijeću (najkasnije rujan i veljača tekuće akademske godine). 
 
Analizu usklađenosti izvedbenih planova nastave pojedinih kolegija provode šefovi 
katedri/Zavoda za kolegije svoje katedre/Zavoda te prema potrebi ukoliko izvedbeni 
plan značajno odstupa od opisa predmeta u studijskom programu u suradnji s 
predmetnim nastavnikom korigiraju izvedbeni plan nastave. 
 
Analizu usklađenosti izvedbe nastave na studijima sa studijskim programom prema 
Fakultetskom vijeću koordinira prodekan za nastavu i studente. 
 
Usvajanje izvedbenih planova nastave na Fakultetskom vijeću provodi se prije početka 
nastave u zimskom odnosno ljetnom semestru. 
 

Dinamika provedbe: 
 
Postupak se provodi sa svaki aktivni predmet u svakoj akademskoj godini.  
 

 

  



 
PROCJENA STVARNOG STUDENTSKOG OPTEREĆENJA NA SVIM PREDMETIMA 

 

Cilj: 

 
Cilj je analizirati usklađenost ECTS bodova dodijeljenih predmetu i predviđenih  
studijskim programom sa stvarnim opterećenjem studenata u nastavnom procesu 
prema pojedinim aktivnostima sa svaki predmet.  
 

Odgovorni: 

 
Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Prodekan za nastavu i studente 
Odbor za kvalitetu 
 
 

Metodologija provedbe: 

 
Anketiranje studenata provodi se na kraju nastave u semestru ili po završetku ispitnih 
rokova korištenjem anketnog listića koji sadrži popis svih predmeta koje studenti 
upisuju u tekućem semestru/ak.godini.  
 
Studenti za svaku aktivnost vezanu uz savladavanje predmeta procjenjuju koliko im je 
sati aktivnog rada trebalo za savladavanje te aktivnosti. 
 
Prosječan broj sati rada po studentu i predmetu (koji se izračunava zbrajanjem sati po 
svim aktivnostima i studentima i dijeljenjem s brojem studenata koji su ispunili anketu 
za predmet) uspoređuje se s opterećenjem definiranim u studijskom programu (1 ECTS 
iznosi cca 28 sati rada studenta). 
 
Ukoliko se analizom rezultata ispitivanja utvrdi značajno odstupanje stvarnog 
opterećenja od opterećenja studenata po predmetu definiranog u studijskom programu 
treba se nastavne obaveze studenata uskladiti s definiranim brojem ECTS-a koje 
predmet nosi ili razmotriti mogućnost preraspodjele ECTS-a između premeta ukoliko su 
studenti na nekom drugom predmetu premalo ili previše opterećeni. 
 

Dinamika provedbe: 

 
Pri pokretanju novog studijskog programa procjenu stvarnog studentskog opterećenja 
na svim predmetima treba provesti u ak.godini kada se predmet odnosno predmeti 
pokreću prvi put. 
 
Za ostale studijske programe treba provesti analizu stvarnog studentskog opterećenja: 
- ukoliko se uoči slaba prolaznost na određenom predmetu/godini  
- studenti putem studentskih evaluacija nastavnog procesa ili na Uredu za odnose za 
studentima ukažu na nesklad između ECTS-a definiranih studijskim programu i 
stvarnog opterećenja u nastavi 
- na vlastiti zahtjev nastavnika ukoliko nastavnik želi unaprijediti nastavu na kolegiju i 
uskladiti nastavne obveze studenata sa dodijeljenim ECTS bodovima. 
 

 

 

 

 



 
VREDNOVANJE OD STRANE KOLEGA NASTAVNIKA (PEER REVIEW) 

 

Cilj: 

 
Proces vrednovanja od strane kolega pruža vrijedne informacije koje je moguće 
kombinirati s ostalim izvorima u svrhu pružanja cjelovite slike o djelovanju i poučavanju 
određenog nastavnika. 
 
Cilj vrednovanja nastavnika od strane kolega je unapređenje djelovanja i poučavanja 
određenog nastavnika.   
 

Odgovorni: 

 
Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Stručno povjerenstvo za izbor u znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje 
Šef katedre/Pročelnik zavoda 
 

Metodologija provedbe: 

 
Vrednovanje se provodi pri izboru nastavnika u znanstveno-nastavno ili nastavno 
zvanje i to od strane stručnog povjerenstva temeljem zakonske regulative i usvojenog 
postupka na Fakultetu.  
 
Prvi izbor u znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje podrazumijeva pozitivno 
ocijenjeno nastupno predavanje nastavnika pri čemu se ocjenjuje:  
- poznavanje teme kroz predavanje i kroz odgovore na pitanja, 
- logično iznošenje sadržaja, 
- primjenjivost iznijetog gradiva i pristupa određenoj godini studija, 
- govorničke vještine, 
- korištenje nastavnih pomagala,  
- inovativnost pristupa nastavi 
- druga zapažanja. 
 
Izvješća po provedenim natječajima za izbore nastavnika u znanstveno-nastavno ili 
nastavno zvanje usvajaju se na Fakultetskom vijeću. 
 
Vrednovanje treba provoditi i ukoliko je nastavnik loše ocijenjen od strane studenata 
putem evaluacije nastavnog procesa (ankete). 
 
Nastavnik koji je negativno ocijenjen od strane studenata u redovitoj evaluaciji nastave 
izrađuje samoevaluaciju (prema Priručniku za kvalitetu Sveučilišta u Rijeci; 
http://www.uniri.hr/files/kvaliteta/PRIRUCNIK%20ZA%20KVALITETU.pdf).  
Šef katedre/Zavoda može, prema potrebi sa nastavnikom raspraviti negativno 
ocijenjene aspekte njegovoga rada. Pri tome je moguće u postupak uključiti i druge 
kolege sa katedre/zavoda (rasprava može obuhvaćati analizu kurikuluma, materijale za 
učenje, ispitna pitanja i sl.). Prema potrebi šef katedre/Zavoda može organizirati posjet 
predavanja kako bi se opažale metode rada nastavnika. 
 
Vrednovanje se može provoditi i na zahtjev nastavnika. 
 

Dinamika provedbe: 

 
Postupak se provodi pri izbor u znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje, ukoliko je 
nastavnik loše ocijenjen od strane studenata putem evaluacije nastavnog procesa 
(ankete) ili na zahtjev nastavnika. 
 

 



 
SMJERNICE ZA UKLJUČIVANJE STUDENATA S POSEBNIM POTREBAMA 

 

Cilj: 

 
Cilj je studentima s invaliditetom osigurati uvjete za kvalitetno i jednako dostupno 
obrazovanje te uspješno studiranje.  
 

Odgovorni: 

 
Služba za studentske poslove, znanstveno-istraživačku djelatnost i međunarodnu 
suradnju 
Koordinator za pitanja vezana za studente s invaliditetom 
 

Metodologija provedbe: 

 
Sveučilište u Rijeci je u sklopu Sveučilišnog savjetovališnog centra osnovalo Ured za 
studente s invaliditetom. 
 
Fakultet imenuje osobu (koordinatora) za pitanja vezana za studente s invaliditetom. 
 
Student s invaliditetom javlja se u službu za studentske poslove, znanstveno-
istraživačku djelatnost i međunarodnu suradnju koja upućuje studenta na koordinatora 
za pitanja vezana za studente s invaliditetom. 
 
Koordinator je kontakt osoba na Fakultetu kojoj se studenti mogu obratiti kako bi 
ostvarili svoja prava prilagodbe nastave i ispita te ujedno riješili sva ostala pitanja koja 
se vežu uz prava i studiranje studenata s invaliditetom. 
 
Koordinator za studente s invaliditetom na Fakultetu predstavlja poveznicu između 
studenata s invaliditetom, nastavnika, osoblja sastavnica i Ureda za studente s 
invaliditetom. 
 
Koordinatoru se, prema potrebi mogu javiti i studenti kojima određeni kronični 
zdravstveni problemi otežavaju praćenje redovitog nastavnog procesa (primjerice 
studenti sa poremećajem disleksije i dr.) 
 

Dinamika provedbe: 
 
Prema prijavi studenta sa invaliditetom ili drugom potrebom. 
 

  



 
PROCJENA DOSTUPNOSTI I PRIMJENJIVOSTI NASTAVNIH MATERIJALA 

 

Cilj: 

 
Utvrditi dostupnost i primjenjivost nastavnih materijala, kako bi se definirale mjere za 
unapređenje nastavnih materijala u cilju unapređenja kvalitete studiranja i poboljšanja 
uspješnosti studiranja.  
 

Odgovorni: 

Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Odbor za kvalitetu 
Stručno povjerenstvo za izbor u znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje 
Nastavnici 
Studenti 

Metodologija i 
dinamika provedbe: 

 
Nastavni materijal obuhvaća: 

- raspoloživu literaturu u knjižnici 
- nastavni materijal objavljen na web stranicama kolegija 
- nastavni materijal kojeg nastavnik priprema studentima i ustupa na 

predavanjima, vježbama i seminarima 
 
Istraživanje dostupnosti nastavnih materijala u fakultetskoj knjižnici određeno je 
procedurom Ispitivanja rada stručnih službi prema Pravilniku o sustavu za kvalitetu 
Građevinskog fakulteta Sveučilišta u Rijeci (anketni listić - obrazac OB-3; 
http://www.gradri.uniri.hr/kvaliteta/GF_Pravilnik_i_prirucnik_o_sustavu_za_kvalitetu.pdf). 
 
Primjenjivost nastavnih materijala objavljenih na web stranici kolegija analizira se pri 
izboru nastavnika u znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje od strane Stručnog 
povjerenstva za izbor u zvanje ukoliko nastavnik navodi u prijavi da zadovoljava uvjet 
Rektorskog zbora da je na web stranici visokog učilišta postavio svoja predavanja kao 
nastavni tekst, koji je pozitivno ocijenjen od stručnog povjerenstva (NN 106/06; Odluka o 
nužnim uvjetima za ocjenu nastavne i stručne djelatnosti u postupku izbora u 
znanstveno-nastavna zvanja). 
 
Dostupnost i primjenjivosti nastavnih materijala od strane studenata može se 
komentirati za svaki aktivni predmet u tekućoj ak.godini u dijelu ankete za studentsku 
evaluaciju nastave u kojem studenti navode mogućnosti unapređenja nastave na tom 
predmetu (evaluacija nastave od strane studenata provodi se prema Pravilniku o 
sustavu za kvalitetu Građevinskog fakulteta Sveučilišta u Rijeci). 
 
Ispitivanje dostupnosti i primjenjivosti nastavnih materijala moguće je provesti i 
anonimnim anketiranjem studenata korištenjem za tu svrhu izrađenog anketnog listića. 
Anketiranje provode studenti, a za obradu i analizu podataka je odgovoran Odbor za 
kvalitetu. 
 

Dinamika provedbe: 
 
Ispitivanja provesti u pravilu svakih 5 godina. 
 

 

 

  



 
INTERNA PROSUDBA UČINKOVITOSTI INSTITUCIJSKOG SUSTAVA OSIGURAVANJA KVALITETE 

 

Cilj: 

 
 
Interna prosudba učinkovitosti institucijskog sustava osiguravanja kvalitete provodi se u 
cilju kontinuiranog unapređivanja sustava. 
 
 

Odgovorni: 
Fakultetsko vijeće 
Dekan 
Odbor za kvalitetu 

Metodologija i 
dinamika provedbe: 

 
Interna prosudba učinkovitosti institucijskog sustava osiguravanja kvalitete provodi se 
prema procedurama Priručnika za kvalitetu studiranja Sveučilišta u Rijeci. 
 

 
  



PROCEDURA PROVOĐENJA POSTUPKA IZBORA U ZNANSTVENO-NASTAVNA ZVANJA I NA RADNA 
MJESTA TE DIJELA POSTUPKA IZBORA U ZNANSTVENA ZVANJA IZ ZNANSTVENOG PODRUČJA 
TEHNIČKE ZNANOSTI, ZNANSTVENIH POLJA GRAĐEVINARSTVO I TEMELJNE TEHNIČKE ZNANOSTI NA 
GRAĐEVINSKOM FAKULTETU SVEUČILIŠTA U RIJECI: 

 

Uvodne napomene 

Provođenje postupka za stjecanje znanstveno-nastavnih zvanja (docent, izvanredni profesor, redoviti profesor) i 
znanstvenih zvanja (znanstveni suradnik, viši znanstveni suradnik, znanstveni savjetnik) općenito je propisano 
Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i na njemu utemeljenim propisima, dok je detaljnije 
razrađeno aktima znanstvenih i visokoobrazovnih institucija.  

Fakultet je ovlašten za provođenje dijela postupka izbora u znanstvena zvanja iz znanstvenog područja tehničke 
znanosti, znanstvenih polja građevinarstvo i temeljne tehničke znanosti.   

 

I. IZBOR U ZNANSTVENO-NASTAVNA ZVANJA I NA RADNA MJESTA NA GRAĐEVINSKOM 
FAKULTETU U RIJECI 
 

Izbori u znanstveno nastavno zvanje mogu biti redoviti kada se raspisuju 6 mjeseci prije navršenih 5 godina od 
prethodnog izbora ili prijevremeni kada se raspisuju između 3 godine i 4 godine i 6 mjeseci nakon datuma 
prethodnog izbora. Fakultet je dužan raspisati redovite izbore u navedenom roku i omogućiti nastavnicima izbor u 
isto ili više znanstveno-nastavno zvanje temeljem pozitivnih propisa. Prijevremeni izbori u znanstveno-nastavna 
zvanja omogućavaju se posebnom suglasnošću Rektora i ovise o proračunskim mogućnostima. 

 

a) Redoviti izbor (reizbor) u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto (6 mjeseci prije isteka 
roka za izbor) 

 

- Voditelj Službe za pravne, kadrovske i opće poslove početkom godine pisanim putem obavještava 
voditelja ustrojbene jedinice (šefa katedre / predstojnika zavoda) o nastavnicima koji su u ustrojbenoj 
jedinici zaposleni, a za koje je potrebno provesti reizbor ili izbor u više znanstveno-nastavno zvanje i na 
radno mjesto u tekućoj godini 

- Voditelj ustrojbene jedinice vodeći računa o propisanim rokovima predlaže dekanu pokretanje postupka 
za reizbor ili za izbor u više znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto te predlaže članove stručnog 
povjerenstva za izbor najmanje 8 dana prije zakazanog termina Fakultetskog vijeća 

- Dekan je odgovoran za uvrštavanje predmetnog izbora u dnevni red sjednice Fakultetskog vijeća   
- Fakultetsko vijeće donosi odluku o pokretanju postupka izbora u predmetno znanstveno-nastavno 

zvanje i  na radno mjesto, te o članovima stručnog povjerenstva za izbor 
- Stručno povjerenstvo u zakonskom roku od 30 dana podnosi izvješće Fakultetskom vijeću (izvještaj se 

predaje najmanje 8 dana prije definiranog datuma održavanja sjednice)   
- Daljnji postupak izbora provodi se sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i na 

njemu utemeljenim propisima 
 

 

 



b) Prijevremeni izbor u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto (3 godine nakon prethodnog 
izbora) 

  

- Nastavnik koji smatra da ima uvjete za prijevremeni izbor u više znanstveno-nastavno zvanje dostavlja 
voditelju ustrojbene jedinice (šefu katedre ili predstojniku zavoda) obrazloženu zamolbu za pokretanje 
postupka izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto (ukoliko je nastavnik ujedno i šef 
katedre zamolbu podnosi predstojniku zavoda, a ukoliko je nastavnik predstojnik zavoda, zamolbu 
podnosi dekanu) 

- Zamolba se podnosi s početkom akademske godine za iduću godinu 
- Voditelj ustrojbene jedinice obrazloženu zamolbu za izdavanje suglasnosti prosljeđuje  dekanu 
- Dekan traži suglasnost za prijevremeni izbor od rektora Sveučilišta u Rijeci 
- Po dobivenoj suglasnosti za pokretanje postupka predmetnog izbora dalje se postupa kao i kod 

redovitog izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto 
 

Ova se procedura primjenjuje i na provođenje postupka izbora u nastavna zvanja i na radna mjesta.  

 

c) Izbor u naslovna zvanja 
 

U odgovarajuće znanstveno-nastavno, nastavno ili suradničko zvanje, može se izabrati osoba i bez zaključivanja 
ugovora o radu, koja ispunjava uvjete za izbor u predmetno zvanje ako sudjeluje ili će sudjelovati u izvođenju 
dijela ili cijele nastave određenog predmeta na visokom učilištu (naslovno zvanje). Slijedom navedenog, u 
interesu je Fakulteta provoditi izbore u naslovna zvanja samo za  suradnike i nastavnike koji će sudjelovati u 
izvođenju nastave, a nisu izabrani u odgovarajuće zvanje, te voditi računa o rokovima izbora za suradnike i 
nastavnike u naslovnim zvanjima.  

 

Izbor (ili reizbor) u naslovno zvanje vrši se na prijedlog voditelja ustrojbene jedinice po proceduri koja je 

propisana za redoviti ili prijevremeni izbor u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto ili, iznimno na 

prijedlog Prodekana za nastavu i studente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II. IZBOR U ZNANSTVENA ZVANJA 
  

- Zahtjev za izbor u znanstveno zvanje može podnijeti svaka osoba koja smatra da ispunjava uvjete za 
izbor u određeno znanstveno zvanje 

- Zahtjev se upućuje Fakultetskom vijeću putem dekana 
- Dekan prosljeđuje zahtjev ustrojbenoj jedinici (katedri ili zavodu) na kojoj su zaposleni nastavnici 

izabrani u odgovarajuće znanstveno polje (odnosno granu) u kojem je zatražen izbor 
- Ustrojbena jedinica razmatra zahtjev i utvrđuje njegovu osnovanost u roku od 15 dana od dana 

zaprimanja 
- Voditelj ustrojbene jedinice podnosi izvješće sa zaključkom Dekanu 8 dana prije definiranog datuma 

održavanja Fakultetskog vijeća. Sastavni dio izvješća je prijedlog stručnog povjerenstva za provođenje 
dijela postupka izbora ili prijedlog o odbijanju zahtjeva 

- Fakultetsko vijeće donosi odluku o imenovanju stručnog povjerenstva ili o odbijanju zahtjeva za 
provođenje dijela postupka izbora u predmetno znanstveno zvanje 

- Stručno povjerenstvo podnosi Fakultetskom vijeću Izvješće kojega je sastavni dio mišljenje o 
ispunjavanju ili neispunjavanju uvjeta za izbor u predmetno znanstveno zvanje najmanje 8 dana prije 
definiranog datuma održavanja sjednice. 

- Mišljenje o ispunjavanju uvjeta za izbor u predmetno znanstveno zvanje dostavlja se nadležnom 
Matičnom odboru na daljnju proceduru. 

- O naknadi eventualnog troška izbora u znanstveno zvanje za osobe koje nisu zaposlenici Fakulteta 
odlučuje dekan posebnom odlukom.  

 

 
 


